Funktion ,,Sprechstunde® im LernSax

Anleitung fur Eltern

1. Melden Sie sich mit den Zugangsdaten lhrer Tochter/lhres Sohnes im LernSax an

2. Wechseln Sie zu ,,Meine Schule”

o Pascal Kilhn [ Suche Q Menii =—
Medienbildung Sachsen (Mesax)

=sachsen.de Ol
— LernSax +
— @ I
Klassen o
Gruppen o
© Mein Arbeitsplatz: Start ‘ Meine Schule ®
Netzwerk [ ]
Status  Pinnwand
- Material-Pool [ ]
| Ubersicht anpassen
Wissensportal +
E-Mail 2 ungelesene E-Mail(s)
Mediathek
Kalender Winterferien (13.02.2023 00:00 - 24.02.2023 23:59)
Osterferien (07.04.2023 00:00 - 15.04.2023 23:59) Messenger

Tag der Arbeit (01.05.2023 00:00 - 01.05.2023 23:59)

Organisieren

Dateien

AAima Vlamnnmm

3. Klicken Sie auf die Funktion ,,Sprechstunde”
. Pascal Kihn (3 Suche Q Meni =

SSaChSEI’I.dE E LernSax oie mesax - schulcloud

v Raum wechseln %=

FERABEO

Werkzeuge »

O Johann-Mathesius-Gymnasium: Start A

b a+p?

Status A st

| Ubersicht anpassen | Benachrichtigungen

Kommunizieren

Mitteilungen Ausblick auf den Ubergang ins Wechselmodell ab 15. Marz 2021 (11.03.2021 13:03) Mitgliederliste
Kalender Winterferien (13.02.2023 00:00 - 24.02.2023 23:59) Forum
Osterferien (07.04.2023 00:00 - 15.04.2023 23:59) Urnfragen
Tag der Arbeit (01.05.2023 00:00 - 01.05.2023 23:59)
Chat
Mailinglisten
Gruppen ¢

Organisieren

JoMaGym - Alle (JoMaGym Administrator &)

Dateien
JoMaGym - FS Chemie (Katharina Peetz (@)
5? JoMaGym - Lehrer (JoMaGym Administrator @) Kalender
JoMaGym - Schilf (JoMaGym Administrator (&)
JoMaGym - Sekundarstufe Il (JoMaGym Administrator (&) Mitteilungen
Aufgaben

Klassen Stundenplan

Sprechstunden
N NA/1 DU iCahina Uaidarmann ) M N0/ MA ICakhastian Uananal



4. Gewdlinschte Kollegin/gewinschten Kollegen suchen

0 Pascal Kihn [ Suche Q Meni =

SsaChsen.de E LernSax pie Mesax - schulcloud
v/ Raum wechseln S EOBERENa0
Werkzeuge N

O Johann-Mathesius-Gymnasium: Sprechstunden

Sprechstunden Start

| Meine Buchungen | Person erfassen | Liste von Personen importieren | Einstellungen -
Kommunizieren

Auswahl | Nicht zugeordnet v Mitgliederliste

Lehrkraft Forum
Bitte wahle | eprkraft ev. Religion _
Referendar/-in Umfragen
Die Sprechff.hﬁ]uﬁiyqqm..u... «emee die Planung von Sprechstunden und anderen Terminen — nutzen Sie diese z.B. zur
Organisation eines Elternsprechtags. Das Zeitraster kann frei definiert werden. FUr die Personen kénnen Kategorien angelegt Chat
und zugeordnet werden. Mailinglisten

Organisieren

. Pascal Kihn (= Suche Q, Meni =

SsaChsen.de E LernSax pie Mesax - Schulcloud
s/ Raum wechseln Y06 F 128
Werkzeuge =N

© Johann-Mathesius-Gymnasium: Sprechstunden

Sprechstunden Start

| Meine Buchungen | Person erfassen | Liste von Personen importieren | Einstellungen -
Kommunizieren

Auswahl | Lehrkraft ~ I Person wahlen v I Mitgliederliste

Person wiéhlen 2

Amdt, Caroline Forum
Bitte wéhlen Sie eine Person. Berg, Lars
Bertram, Theresa Umfragen

Die Sprechstunden erleichtern Ihnen ¢ Boden, Petra nden und anderen Terminen — nutzen Sie diese z.B. zur
Deutrich, Annett Chat

Organisation eines Elternsprechtags. Déring, Linda finiert werden. Fir die Personen kéinnen Kategorien angelegt
und zugeordnet werden. Dr. Hermann, Adrian
Elzner, Anett
Engelhardt, Maxi Organisieren
Flemming, Annett
Fritz, Mike
Gdrg, Rudiger
Gruttke, Birgit
Giinzel, Kuno
Hahn, Torsten
Hartig, Pedro
Hartig, Seline
Heidemann, Sabine
Heineg, Kerstin -

Mailinglisten

Dateien
Kalender
Mitteilungen
Aufgaben
Stundenplan

iil Sprechstunden



5. Freies Zeitfenster suchen und Termin buchen

e Bereits gebuchte Zeitfenster erscheinen blau unterlegt
e Freies Zeitfenster kann Gber die Stiftfunktion gebucht werden

e Pascal Kihn [  Suche Q Meni =

ESaChsen.dE E LernSax Die MeSax - Schulcloud
v Raum wechseln Y EBFANBEE
Werkzeuge N

O Johann-Mathesius-Gymnasium: Sprechstunden

Sprechstunden Start

| Detailansicht der Person | Person bearbeiten | Einstellungen .
Kommunizieren

Auswahl | Schulleitung vHKUhn. Pascal v Mitgliederliste
Forum
Montag,
Uhrzeit 13.03.2023 Umfragen
16:00- 16:15
S, Chat

_ Mallinglisten

16:15-16:30 ., Organisieren

Pascal Kiihn &
Gesprach Frau xy

16:30 - 16:45 ., _ Kalender

Dateien

16:45-17:00 ., Mitteilungen
17:00-17:15 Stundenplan
R S,
aia Sprechstunden
17:15-17:30 |

Person buchen (> =W
1§
Hinweis zum Datenschutz .
Person Kuhn, Pascal
Nur die ausgewahlte Lehrkraft sieht | Kategorie Sehulleitung N

Zugeordneter Nutzer  Pascal Kilhn @ B

die Details (Name des Kindes und
Kurzbeschreibung) zur Buchung.

Woche KW 11/2023: 13.03.2023 -
19.03.2023

Fir alle anderen Personen wird ein - -
. . KW 11/2023: 13.03.2023 - 19.03.2023
bereits gebuchtes Zeitfenstern nur - "

als ,gebucht” angezeigt. 16:00- 16:15 o
16:15-16:30
16:30 - 16:45
16:45-17.00
17.00-17:15
17:15-17:30
17:30-17:45
17:45-18:00

a

Kurzbeschreibung (max. 40 Zeichen)

—




